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NOMBRE DEL TRAMITE: Licencia de Relotificacién y Prorroga
Ciudad de México, a de de

Alcaldesa o Alcalde

Presente

Declaro bajo protesta de decir verdad que la informacién y documentacion proporcionada es veridica, por lo que, en caso de existir falsedad en
ella, tengo pleno conocimiento que se aplicaran las sanciones administrativas y penas establecidas en los ordenamientos respectivos para
quienes se conducen con falsedad ante la autoridad competente, en términos del articulo 32 de la Ley de Procedimiento Administrativo del
Distrito Federal con relacién al 311 del Cédigo Penal del el Distrito Federal.

Informacion a la persona interesada sobre el tratamiento de sus datos personales

Identificacién del Responsable Coordinador de Ventanilla Unica de Tramites es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos
proporcione, los cuales serdn protegidos en el Sistema de Datos Personales “Ingresos y Gestién de la Ventanilla Unica de Tramites”. Los datos
personales que recabemos seran utilizados con la finalidad de recibir, integrar, registrar y gestionar las solicitudes, avisos y manifestaciones que
presenta la ciudadania en la Ventanilla Unica de Tramites. Y serdn transferidos a las unidades administrativas competentes para su tramite. Usted
podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante la Unidad de Transparencia de la Alcaldia de Coyoacan,
ubicada en Jardin Hidalgo nimerol, colonia Villa Coyoacan Cédigo Postal 04000 con nimero telefénico 5556364636. Para conocer el Aviso de
Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia o ingresar a la pagina www.infodf.org.mx.

DATOS DE LA PERSONA INTERESADA (PERSONA FiSICA)

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Nombre (s)
Apellido paterno Apellido materno
Identificacién oficial Ndmero / Folio

(Credencial para votar, Pasaporte, Cartilla, etc.)

Nacionalidad

Documento con el que acredita la situacidn
migratoria y estancia legal en el pais

Fecha de vencimiento Actividad autorizada a realizar

DATOS DE LA PERSONA INTERESADA (PERSONA MORAL)
* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Denominacién o razén social

Acta Constitutiva o Pdliza

NUmero o Folio del Acta o Pdliza Fecha de otorgamiento

Nombre de la persona titular de la Notaria
o Corredurfa Publica

Numero de Notaria o Correduria Entidad Federativa

Folio o Nimero Fecha

Entidad Federativa

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE LEGAL, APODERADA O TUTORA

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios en caso de que la persona actie en calidad de representante legal, apoderada, mandataria o tutora.

Nombre (s)

Apellido Paterno Apellido Materno
Identificacién Oficial Numero / Folio
Nacionalidad
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Instrumento o documento con el que acredita la representacion

Tipo de Poder Notarial

*Especificar si se trata de: Poder General para Pleitos y Cobranzas, Poder General para Actos de Dominio, Poder General para Actos de Administracion, Poder Especial

Numero o Folio Nombre de la persona

titular de la Notaria, Correduria Publica o Juzgado
Entidad Federativa Numero de Notaria,

Correduria o Juzgado
Inscripcién en el Registro Publico

de la Propiedad y de Comercio

DOMICILIO PARA OiR Y RECIBIR NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS EN LA CIUDAD DE MEXICO

* Los datos solicitados en este bloque son obligatorios.

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia
Acaldia C.P.

Correo electrdnico para recibir notificaciones

Persona autorizada para oir y recibir notificaciones y documentos

Nombre (s)
Apellido Paterno Apellido Materno
REQUISITOS
Formato de solicitud, debidamente llenado. Identificacién oficial vigente (credencial para votar, pasaporte, licencia de

conducir, Cartilla del Servicio Militar Nacional o cédula profesional) de las
personas: solicitante, su representante legal y acreditada para oir y recibir
notificaciones. en su caso. Conia simple v original para coteio.

En su caso, acreditacion del caracter de representante o apoderada (personas fisicas: carta poder firmada ante dos testigos e identificacion oficial de la persona
interesada y de quien realiza el trdmite; personas morales: Acta Constitutiva, Poder Notarial e Identificacion Oficial de la persona representante o apoderada). Original y
copia

P e ge elo 0
Testimonio(s) de la(s) escritura(s) publica(s), inscrito(s) en el Registro Publico Boleta predial de cada inmueble involucrado. Original y copia.
de la Propiedad, con el (o los) que se acredite(n) la(s) propiedad(es) del (los)
predio(s). Copia certificada y copia simple.
Certificado Unico de Zonificacién de Uso del Suelo o Certificado Unico de Constancia de alineamiento y numero oficial vigente. Original y copia.
Zonificacion del Suelo Digital o Certificado de Acreditacién de Uso del Suelo
por Derechos Adquiridos. Original y copia.
Croquis en original y dos tantos que contengan, en la parte superior, la Constancia de Adeudos de Predial y Agua emitida por la Seccretaria de
situacién actual del o de los inmuebles, consignando las calles colindantes, la Administracion y Finanzas y el Sistema de Aguas de la Ciudad de México en la
superficie y linderos reales del predio y el anteproyecto, en el que se consignen que se acredite que se encuentran al corriente de sus obligaciones. Original y
también las calles colindantes, la superficie y linderos del predio o predios copia.
resultantes. Original y copia.
Avallio vigente de los terrenos, para calculo de pago de derechos. Original y Comprobante de pago del 1% del valor del Avalué del inmueble. Original y
copia. copia.

El pago deberd efectuarse una vez recibida la resolucién favorable.

Para Licencia de Relotificacion para predios 10 veces mayores

al lote tipo que marcan los Programas de las Alcaldias

En caso de que requiera estudio de impacto urbano o urbano ambiental, Registros de declaracién de apertura o licencias de funcionamiento, en su
dictamen aprobatorio de la Secretaria. Original y copia. caso. Original y copia.

Registro de Manifestacién de Construccidn, en su caso. Original y copia. Licencia de Construccidn Especial, en su caso. Original y copia.

Croquis de localizacién del poligono a relotificar, a escala de 1:500 a 1:5000, de Memoria descriptiva. Impresa y en medio magnético (original y copia).

acuerdo con su dimensidn. Original y copia.

Relacién de propietarios e interés, con expresion de la naturaleza y cuantia de Propuesta de adjudicacién de inmuebles resultantes, con determinacién de su
su derecho. Impresa y en medio magnético (original y copia). uso y designacién nominal de los adjudicatarios. Impresa y en medio

magnética (ariginal v cania)
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Avallio de los inmuebles que se adjudicaran. Impreso y en medio magnético
(original y copia).

Cuenta de liquidacién provisional. Impresa y en medio magnético (original y
copia).

Plano de situacién y relacién con el entorno urbano. Impreso y en medio
magnético (original y copia).

Planos de zonificacién que contengan la expresion gréfica de las normas de
ordenacién a que se refieren los Programas. Impresos y en medio magnético
(original y copia).

Plano de adjudicacion con expresion de los linderos de los inmuebles
adjudicados. Impreso y en medio magnético (original y copia).

Proyecto de Relotificacién. Original y copia.

Para la Prérroga

Pago equivalente al 10% de los derechos causados por la expedicién de la Licencia de Relotificacion. Copia simple y original para cotejo.

Avallo de los derechos, edificaciones, construcciones o plantaciones que
deben extinguirse o destruirse para la ejecucién del proyecto de relotificacion.
Impreso y en medio magnético (original y copia).

Planos catastrales con divisién de predios. Impresos y en medio magnético
(original y copia).

Plano de delimitacién del poligono a relotificar, en el que se exprese su
superficie en metros cuadrados, los limites del poligono, los linderos de los
terrenos afectados, construcciones y demas elementos existentes sobre el
terreno. Impresoy en medio magnético (original y copia).

Plano de clasificacion y avalto de las superficies adjudicadas. Impreso y en
medio magnético (original y copia).

Planos en escala comprendida entre 1:500 y 1:5000, con calidad suficiente para
que puedan percibirse los linderos y la simbologia utilizada. Impresos y en
medio magnético (original y copia).

Los que se determinen en el Reglamento de Construcciones para el Distrito
Federal, en caso de obra nueva, ampliacidén, modificacién, cambio de uso con
modificaciones estructurales, reparacién o demolicién.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulo 8.

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal. Articulos 32, 33, 35,
35 Bis, 40, 41,42 y 44.

Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México. Articulos 29 fraccion Il, 31
fraccién lIl, 32 fraccidn 1, 71 fraccién IV.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Ciudad de México. Articulo 154
fracciones I y VI.

Costo: Articulo 188

Documento a obtener

3 afios, Licencia

Vigencia del documento a obtener - 2
1 ano, Prorroga

Plazo de respuesta
5 dias habiles, Prérroga

Procedencia de la Afirmativa o Negativa Ficta

FUNDAMENTO JURIDICO

DATOS DEL TRAMITE

Resolucién, Licencia o Prérroga

15 0 30 dias habiles, Resolucién (*)
3 dias habiles a partir de la presentacion del pago, Licencia

Resolucidn y Licencia; Procede Negativa Ficta
Prérroga: Procede Afirmativa Ficta

Constitucidén Politica de la Ciudad de México. Articulos 1 numeral 5, 3, 7
apartado A numeral 1, 53 apartado A numeral 12 fraccién Il, apartado B inciso
afraccidn XvilI.

Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piblica de la Ciudad
de México. Articulo 31 fracciones VI y XII.

Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal. Articulos 1, 4 fracciones lll y IV, 7
fraccién 1y XXIIl, 8 fraccién lIl, 87 fraccién IX.

Reglamento de la Ley de Desarrollo Urbano del Distrito Federal. Articulos 2, 70
fraccién VI, 165, 166, 167, 168,169y 170.

Sefialar la aplicacin de alguna norma en particular:

Calle No. Exterior No. Interior
Colonia

Alcaldia C.P.

Cuenta catastral Superficie
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Uso de suelo solicitado m? de las 4reas

Numero de viviendas solicitadas Superficie de vivienda solicitada

Titulo de propiedad

NiGmero de Notaria,
Correduria o Juzgado

Escritura publica nimero Fecha

Nombre de la persona titular de la Notaria,

P Entidad Federativa
Correduria Publica o Juzgado

Numero de Notaria o Correduria Entidad Federativa

Otro

Folio de Inscripcidn en el Registro Piblico
documento

de la Propiedad y de Comercio

Descripcion de la obra o documento con el que se acredita la legal posesion

DIR ORA O DIR OR RESPO AB DE OBRA
Nombre Registro No.
Domicilio completo
ORRESPO AR RIDAD » Y
Nombre Registro No.
Domicilio completo
ORRESPO AB D O URBANO Y ARQ 0 O
Nombre Registro No.
Domicilio completo
ORR DO AR ALA 0O
Nombre Registro No.

Domicilio completo

CROQUIS DE LOCALIZACION

Norte
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PERSONA INTERESADA O REPRESENTANTE LEGAL

Nombrey Firma

LA PRESENTE HOJA'Y LA FIRMA QUE APARECE AL CALCE, FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA SOLICITUD
DEL TRAMITE DE EXPEDICION DE LICENCIA DE RELOTIFICACION
DE FECHA DE DE
Elinteresado entregara la solicitud por duplicado y conservara un ejemplar para acuse de recibo que contenga sello original y firma autégrafa del servidor piblico que
recibe.

Recibio (para ser llenado por la autoridad) Sello de recepcion

Area
Nombre
Cargo

Firma

QUEJAS O DENUNCIAS

QUEJATEL LOCATEL 56 58 11 11, HONESTEL 55 33 55 33.
DENUNCIA irregularidades a través del Sistema de Denuncia Ciudadana via Internet a la direccion
electrénica http://www.contraloria.cdmx.gob.mx/pcontraloria/denuncia.php

Informacién importante: Este formato es un modelo general de solicitud de un trdmite o servicio. En caso de requerir incorporar o eliminar informacién las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Organos Politico-Administrativos y Entidades, podran solicitarlo siempre y cuando dicha adicién o supresién tenga sustento
en un ordenamiento juridico y esté validado por la Unidad de Mejora Regulatoria de la Ciudad de México. Por lo anterior, las actualizaciones surtiran efectos juridicos y
seran susceptibles de aplicacién en la formay términos en los que fueron inscritos en el Registro Electrénico de Tramites y Servicios, asi como la Publicacién en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México, y en consecuencia estaran disponibles en el Portal Web Oficial de Tramites y Servicios (Tramites CDMX), por lo tanto no podran
modificarse o alterarse de forma alguna ni podran exigir requisitos adicionales en forma distinta a los Tramites y Servicios.
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